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审计工作底稿的含义与内容

审计工作底稿的作用 审计工作底稿的归档与保管

审计工作底稿的编制与复核



一、审计工作底稿的含义与内容

审计工作底稿





二、审计工作底稿的作用

审计工作底稿

1、为做出审计报告提供基础。
2、为控制和评价审计质量提供了基础。
3、为明确审计人员的责任提供依据。
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三、审计工作底稿的编制



审计工作底稿

三、审计工作底稿的编制



被审计单位名称

审计工作底稿的标题

审计项目名称

审计项目时点或期间

审计过程记录

审计结论

索引号及编号

编制者姓名及日期

复核者姓名及日期



审计工作底稿

三、审计工作底稿的复核

审计工作底稿的复核（三级复核）

参加项目的

项目组成员复核

项目质量控制复核——

项目经理的复核（一级）

项目负责人（部门）的复核（二级）

主任会计师或合伙人的复核（三级）



• 项目经理：具体负责执行某项审计业务并在审计报告上

签字的注册会计师。

• 详细复核的范围是全部工作底稿。由审计项目组内富有

经验的人员对经验较少的人员形成的审计工作底稿进行

复核，由审计项目经理对其他人员的底稿进行复核，项

目经理的工作底稿也由组内富有经验的人员复核。

项目经理的复核（一级）



• 项目负责人：会计师事务所中负责某项审计业务，并

代表事务所在审计报告上签字的主任会计师或合伙人。

• 审计项目负责人应当在审计过程中的适当阶段及时实

施复核。审计项目负责人应对底稿负最终复核责任。

• 复核范围是审计过程中的重大事项。

审计项目负责人应当在审计过程中的适当阶段及时实施

复核，并对工作底稿负最终复核责任。

注 意

项目负责人的复核（二级）



• 项目质量控制复核——对重大的审计项目（如上市公

司财务报表审计），由会计师事务所委派未参加该业

务的有经验的人员实施项目质量控制复核。

• 在出具审计报告前，对项目组作出的重大判断和在准

备审计报告时得出的审计结论进行复核。

• 项目质量控制复核并不能减轻审计项目负责人的责任。

项目质量控制复核并不能减轻审计项目负责人的责任。
注 意

主任会计师或合伙人的复核（三级）
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四、审计工作底稿的归档与保管
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四、审计工作底稿的归档与保管
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四、审计工作底稿的归档与保管
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